
L’Agence Tristanah est un 
organisme de formation enregistré sous 
le numéro 23 76 04403 76 auprès du 
Préfet de la région de Haute-Normandie

Public concerné : 
Toute personne souhaitant apprendre 
l'utilisation du logiciel POWERPOINT à 
des fins professionnelles,

Objectif de cette formation :
Connaître les principales fonctionnalités 
de POWERPOINT.

Apprendre à créer des présentations 
avec PowerPoint

Moyens pédagogiques :
Nous fournissons à l’ensemble des 
participants les supports de présentation 
ainsi que l’ensemble des documents 
crées pour les études de cas.

Toutes nos formations nécessitent que le 
stagiaire apporte son ordinateur et qu'il 
possède l'une des dernières versions du 
logiciel étudié.

Durée de la formation : 
7 heures  (sur 1 journée)
Horaire de 9h à 12h et de 14h à 18h

Coût pédagogique : 

Intra entreprise : 
490 € HT + 100 € par stagiaire 
supplémentaire de la même entreprise 

Inter-entreprise :
20 € HT / heure
Minimum 4 personnes

      PROGRAMME de la FORMATION

POWERPOINT - Initiation

• Préambule
Animation de réunion
Présentation de PowerPoint

• Première présentation avec PowerPoint
Interface du logiciel
Principe de création d’animation
Arrière plan et jeu de couleur
Insertion et mise en forme de texte
Insertion d’image
Ajouter une animation
Diaporama et mode d’affichage
Format de mise en Page
Ajout de commentaires

• Seconde présentation avec les modèles
Insertion de modèle
Gestion du masque
En-tête et pied de page
Mise en page élaborée : tableau, graphique, organigramme
Outils dessins
Animation de dessins
Transition de diapositives

• Troisième présentation personnalisée
Définition de masque
Barre de menus
Liens entre diapositives
Lien vers un site Web
Lien vers une messagerie
Création de sommaires

• Conclusion
L’organisation de réunion avec PowerPoint
Questions/réponses
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