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L'Agence Tristanah est un organisme
de formation enregistré sous le numéro PROGRAMME d € | a FORMATION
23 76 04403 76 aupres du Préfet de la
région de Haute-Normandie EXC E L I g t 5 t
Public concerné :
Toute personne souhaitant apprendre I'utilisation du
logiciel EXCEL a des fins professionnelles 2 . 0
+ Présentation d'Excel
Objectif de cette formation : Le_s menus P feuill cul
Connaitre les principales fonctionnalités d’Excel. Sa|S'e_de données Sjans une feuille de calcu
Enregistrer une feuille de calcul
Pouvoir réaliser des calculs et utiliser les fonctions. Les classeurs
Sl T S s s i s Renqmmer, insérer, déplacer, §upprimer une _feuille de calcul _
croisés dynamiques. Se déplacer dans le classeur (a I'aide du clavier, des menus, de la souris)
Moyens pédagogiques : .
Nous fournissons & I'ensemble des participants les + Mise en forme et contenu des cellules
P e Choix de la police - Couleur du texte et du fond
Les bordures, les motifs
Durée de la formation : Alignement dans la cellule - Fusionner les cellules - Propriétés des cellules
7 heures (sur 1 journée) Mise en forme des nombres et des dates
Horaire de Sh a 12h et de 13h30 & 17h30 Création de tableaux - Mise en forme automatique
Colt pédagogique : . )
_ +« L’'impression
Intra entreprise : La mise en pal -L d'i : =L ti g
490 € HT + 100 € par stagiaire supplémentaire de la page a zone dimpression apercu avant Impression
méme entreprise.
A noter - + Mise en forme d’une feuille de calcul
ce program;ne est susceptible d'étre modifié et Inse_re_r et supprimer des lignes et de_s colonnes
personnalisé selon les besoins du stagiaire. Modifier la hauteur et la largeur des lignes et des colonnes
Sélectionner des cellules
+ Les opérations de base
La barre de formules
Le signe « =»
L'addition, la soustraction, la multiplication, la division, I'exposant
L'utilisation des parenthéses
Le format pourcentage
Le format fraction
Recopier des calculs
+ Les fonctions et les formules
Les fonctions SOMME, MOYENNE, NBVAL, MAX, MIN, SI, ET, OU
Les fonctions date et heure
Les fonctions logiques
Les fonctions financiéres
Les fonctions mathématiques et trigonométriques
Les fonctions statistiques - Les autres fonctions
+ Les graphiques
Sélectionner les données
Choisir un type de graphique en fonction des besoins
Insérer un titre, une légende, les étiquettes de données
Modifier des valeurs - Modifier le type de graphique
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